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Avaliku vaate kasutajaliides

&

2. 3. 4.

E“]Dokumendiregister - vali aasta - = = - vali kujundus - ¥

Avab Avaliku vaate mentiii.

Aasta valik (filtreeritakse avalikud dokumendid loomise aasta jérgi).
Otsing.

Kujunduse valik (muudab Avaliku vaate kujunduse).

Asutuse valik (kuvab avalike iiksuste nimekirja).

ko

* Dokumendiregister

Teemad Kaustad

DOKUMENDID

Teema- voi kataloogipthine avalik vaade

(=i

Mentiiis on vdimalik valida, kas Avalik vaade on Teemapdhine (valik ,, Teemad*) voi
Kataloogipdhine (valik ,,Kaustad®).

Kui vajutada mooduli nimetusele, kuvatakse valitud mooduli teemad voi avalikud kataloogid
(sOltuvalt valikule ,, Teema“ voi ,,Kaustad*).

E-TEEMUSED

DOEUMENDID ~

Vajutades E-teenused on voimalik tutvuda asutuse poolt pakutavate e-teenustega:
Klikates linkidele on voimalik tdita ning saata asutusele ametliku kirja/teabendude voi teate
kasutades portaali http://www.eesti.ee.

Valides vassakus meniiiis vastava mooduli (dokumendid/kirjavahetus/asjavaade), kuvatakse
paremal pool tabel avalikustatud dokumentidega.

=F a
.1 I, ot

Number : Kuupaey
| 7" [Lohista sia veeru jarjskorra muukmiseks | -
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http://www.eesti.ee/

1. Tabeli veergude jirjekorra on voimalik muuta.
2. Vajutades veeru nimetusele muudetakse kuvatud objektide jérjestust.

Otsing avalikus vaates

Otsingu jaoks vaib kasutada lehe iilemises osas olevat otsingu kasti(1) vdi avada otsingu vorm
klikates ,,Otsi* vasakus mentiiiis (2).

1. Lehe iilemises osas asuv otsing otsib nii avalikust dokumentidest kui ka kirjadest ja
asjadest.

Dokumendiregister (vaiasa-~]

N

2. Vasakus meniiiis on otsing seotud valitud mooduliga — dokumendi/kirjavahetuse/asjavaade
(nt. Pildil on kuvatud dokumentide ots)ng

QMEHUU n . ) .
§| e | wuwa | (=l Dokumendiregister s Q
= | E-TEEMUSED

DOKUMENDID ~

Otsi

Autentimine ID kaardiga

9 Sisestada kaart lugejasse;

9 avada interneti lehitsejas Amphora avalik vaade;
9 sisse logimiseks Klikata ,,LLogi sisse ID kaardiga®.

= || Logi sisse 1D kaardiga |

-vali aasta -+ 5/ [ |

- vali kujundus - = -’
| Legi sisse Mobiil ID-ga |
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9 lmuvasse aknasse sisestada PIN1 koodi, klikata OK;

& Avalik Teave ja E-teenused - Windows Internet Explorer

ID - kaart B e a s
é Sisesta PIM-kood isikutuvastuseks (PIN 1)
| p— . @9 MaxLength not working i... % Telerik Blogs Ex
Ok Katkesta |
il
C: K =
= Teemad % Kaustad

1 Vilja logimiseks klikata ,,Logi vélja“

- vali aasta - = @ Logi vélja - vali kujundus - = _&

Autentimine Mobiil IDga

1 Avada Amphora avalik vaade;
9 sisestada oma mobiili numbri;
1 klikata ,,Logi sisse Mobiil ID-ga*;

| LogisisselD kaardiga |
Y
- vali aasta - 7 " [s3478 | | - vali kujundus -~ -?

* | Logi sisse Mobiil D-ga |

Viie sekundi pérast tekib uus aken ning sisestatud numbrile saadakse sonum.
Sonumiga saadakse kontrollkood, mis peab olema samasugune nagu kood Amphora avalikus
vaates.
1 Kui kood on sama, tuleks sisestada mobiili Mobiil ID PIN1 koodi.
PIN1 koodi sisestamiseks on aega 45 sekundit.
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L 41

1 Vilja logimiseks klikata ,,Logi vélja*

Kommentaaride lisamine

Amphora avalikus vaates tuleb leida dokument (niditeks volikogu eelndu), ja klikata
dokumendi pealkirjale. Seejirel avaneb dokumendi detailvaade.

Avanenud vaates tuleb dokumendi juures detailvaates sisestada kommentaar ja klikata nuppu
,,Lisa kommentaar”. Kommentaaride tdhemaérkide arv on piiratud — lisada saab kuni 2500
tdhemaérki.

kemmentaar

|. Lisa kommentaar |

Uus kommentaar on koheselt ndhtav dokumendi kommentaaride paneelil. Soovi korral saab
lisada jargmise kommentaari; kasutaja saab lisada iiks kuni mitu kommentaari.

Selliselt lisatud kommentaarid jouavad Amphoras konkreetse dokumendi juures asuvasse
Kommentaaridpaneelile. Samuti laekuvad need kommentaarid ametniku postkasti, kes antud
dokumendi Amphorasse lisas.
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Haal et ami ne

Leida sobiv document ja klikata dokumendi pealkirjale. Seejarel avaneb dokumendi

detailvaade.
Avalikus vaates on voimalik soovitud dokumendi juures oma héél anda jargmiselt:

- vali aasta - * % Logi vilja - vali kujundus -+ |.‘

Tagasi

@ NEus eelndua tekstiga
D vib-olla
D Ei

Hidletan

Saada ettepanek-algatus Vérumaa

Teha soovitud valik tehes mérge soovitud variandi ette ning seejirel vajutada nuppu
,Hadletan“. NB! Iga isik saab hééletada vaid korra!

Hailetustulemus on dokumendi juures ndha jargmiselt:

- vali aasta -~ 4| Logivalia || - vali kujundus -~ -y}

Tagasi

Kui héiiletus on tehtud, lackub hiiletustulemus ametniku meilile, kes konkreetse dokumendi
Amphorasse lisas.
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Ettepaneku saatmine

Avada dokumendi detailvaate;

Vajadusel valida malli;

= =4 =4 -4 -9

Klikata ,,Salvesta ja saada e-kiri*;

Dokumendiregister (vess -~

&l DOKUMENDID
Pealkiri - e
Fail m'_:f‘/ ._i}: .

Registreerija/Roman Belogurov

Saada ettepanek-algatus Interinx
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Klikata ,,Saada ettepanek-algatus Asutuse nimettts

Sisestada tekstiredaktorisse ettepaneku teksti;
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Avalik mall

||§’3@|¥ _-.‘gﬂ_.a|")'("'|_='|'|$,93ﬂ'2mm ‘lﬂwa';\rﬂlﬂ ks
|B I U0 E=EE=EE Tz EE ParagraphSt...'||FontName 'Size'A"{h'l‘ﬂ|

Ettepanek-algatus

/" Design | €% HTML @, Preview

’ Salvesta ja saada e-kiiri ]

Ettepanek saadetakse dokumendi loojale.

RSS voog avalikus vaates

Antud funktsionaalsus annab vdimaluse ndha dokumentide pShiandmeid kohe ilma avaliku
vaate enda lehele minemata. RSS voogu saab endale seadistada iga kasutaja, kes seda soovib.

RSS voos ndeb kodanik 50 viimati lisatud dokumendi kohta kéivat infot.

Selleks, et RSS voog sisse liilitada, tuleb avalikus vaates klikata Iehitseja RSS ikoonil(,,gl“).
Antud ikoon on ndha dokumentide registrivaates.

| | i;-} '|[B Y| | = - Pager Safety - Tools - l@lv >

-

Logi sisse ID kaardiga
‘s Windows7?

[&]

- vali aasta -~ =)
Logi sisse Mobiil ID-ga

Registree-

Number Pealkiri o Registreerija
rimizasa

Teema
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Mo Web Slices Found

El  Asutuse dokumendid (new)
El Asutuse kifjavahetus (new)

Klikates RSS ikoonil tekib valik, kus saab valida seda, mille kohta RSS voog tekib: kas
dokumendid voi kirjavahetus.

Avanev vaade ikoonile klikates on jirgmine:

™ Asutuse dokumendid - Windows Internet Explorer

@:. - |g hktpfftest, carlsman,com/apro_public2fRssDocumments, asp: ﬂ ‘f P I"‘l Google
File Edit View Favorites Tools Help
i Favarites @ asutuse dokumendid | | P - B - = e o- Page- S
Asutuse dokumendid Displaying
You are viewing a feed that contains frequently updated content. When you subscribe to a feed, it is added to the Comman Feed List. I
Updated information from the feed is automatically downloaded to your computer and can be viewed in Internet Explorer and other
programs. Learn more about feeds. ® All
4 subscribe to this feed Sort by
= Date
Title
keeks.odt Author
31. mérts 2010, a., 18:11:48 | Aili Nahksepp =

Antud vaatesse tekivad kdik viimased lisatud kirjad/dokumendid, mis vaikimisi on jirjestatud
kuupievaliselt. Voimalik on dokumente filtreerida kas Kuupéeva, Pealkirja voi Autori jérgi.

NB! https:// aadressi puhul on RSS ikoon nidhtamatu (nt. ID kaardiga, Mobiil IDga sisse
logimisel).

Lisatud RSS voog on ndha Favorites (Lemmikute) alt, kuhu Feed tabi alla tekibki valitus
nimetus: kas ,,Asutuse dokumendid* voi ,,Asutuse kirjavahetus“ vdi mdlemad valikud.
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